PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH

KRYZYSOWYCH

Szkota Podstawowa
z Oddziatami Integracyjnymi nr 68
Im. Artura Oppmana

w Warszawie

Warszawa 2026



Spis tresci

Lp. Str.
1. Wazne telefony alarmowe 3
2. Obowigzujgce w szkole sygnaty alarmowe 4
3. Ewakuacja 5
4. Zakaz opuszczania budynku 7
5. Pozar, wybuch 8
6. Zagrozenie chemiczne i biologiczne 8
7. Powddz, huragan 9
8. Zagrozenie terrorystyczne 9
9. Wypadek, choroba ucznia 10
11. |Usitowanie lub zamiar samobojczy 11
11. |Uczen ofiarg przemocy domowej 13
12. | Uczen ofiarg cyberprzemocy 14
13. |Uczen sprawcg czynu karalnego 15
14. |Zniszczenie mienia szkolnego lub prywatnego 15
15. |Uzywanie przez uczniow srodkéw odurzajgcych 16
16 Posiadanie  przedmiotow niebezpiecznych oraz  substanciji 18
" |uzalezniajgcych

17. | Uczen uniemozliwiajgcy prowadzenie lekcji 18
18. |Uczen agresywny wobec kolegow lub pracownikéw szkoty 19
19. |Postepowanie w sytuacji silnego pobudzenia dziecka 19
20. |Ucieczka z lekcji, wagary 20
21. |Zwalnianie ucznia w trakcie zaje¢ lekcyjnych 21
22. | Osoby niepozgdane lub zwierzeta na terenie szkoty 22
23. |Brak kontaktu z rodzicami ucznia 22
24. |Oddalenie sie ucznia od grupy w trakcie wycieczKi 23




Podstawa prawna:

1.
2.
3.

4.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo OSwiatowe (Dz.U. z 2025r. poz. 1043),
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2025r. poz. 881),
Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. 2023
poz. 1939),

Ustawa zdnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczo$ciag natle seksualnym iochronie mafoletnich (Dz.U. 2024
poz. 1802),

Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U.
2024 poz. 978),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej zdnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie warunkOw organizowania Ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci
i mtodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie izagrozonych
niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. 2020 poz. 1309),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie  zasad organizacji iudzielania pomocy  psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U.
2023 poz. 1798),

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r.
w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy
programowej ksztatcenia ogdlnego dla szkoty podstawowej, wtym uczniow
Z niepetnosprawnoScig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym,
ksztatcenia ogdlnego dla branzowej szkoty i stopnia, ksztafcenia ogolnego dla
Szkoty przysposabiajgcej do pracy oraz ksztatcenia ogdlnego dla szkoty

policealnej (Dz.U. 2025 poz. 1052),
9. Statut Szkoty Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 68 w Warszawie.

Wazne telefony alarmowe

Telefon alarmowy 112
Pogotowie Ratunkowe 999
Straz Pozarna 998
Policja 997
Straz Miejska 986
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieptownicze 993
Pogotowie Wodociggow i Kanalizaciji 994
Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna | (22) 620-90-01
Kuratorium Oswiaty (22) 551-24-00
Wydziat O$wiaty i Wychowania Dzielnicy Zoliborz | (22) 443-88-51
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3 (22) 277-22-18
Osrodek Pomocy Spotecznej Zoliborz (22) 569-28-00




Obowigzujace w szkole sygnaty alarmowe:

W przypadku ewakuaciji:
e 3 krétkie dzwonki — natychmiastowe opuszczenie budynku
e 3 dtugie dzwonki — opuszczenie budynku po zabraniu swoich
rzeczy

W przypadku zakazu opuszczania budynku:
e 1 dtugi dzwonek trwajgcy 60 sekund.

Sygnaty alarmowe powtarzane bedg do skutku, a w przypadku braku
pradu dzwonek elektryczny zostanie zastgpiony przez dzwonek reczny.

Dodatkowo podawane bedg komunikaty stowne.

Odwotanie alarmoéw tylko komunikatami stownymi




Ewakuacja w czasie lekcji

Przez pracownikOw administracji i obstugi rozumie sie: panie wozne, portierke,
pomoc techniczng, kierownika administracyjnego, kadrowg, sekretarza szkoty,
administratora systemu Librus, kierownika kuchni. Przydziat obowigzkow
informacyjnych w razie zagrozenia reguluje oddzielny grafik stanowigcy zatgcznik

nr 4.

1.

Przekazanie informacji o zagrozeniu odpowiednim stuzbom ratowniczym,
organowi prowadzgcemu oraz nadzorujgcemu szkote. (Dyrektor, Szkolny
zespot ds. bezpieczenstwa).
Podjecie decyzji o0 ewakuacji ucznidw iosob dorostych. (Dyrektor
W porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi).
Ogtoszenie ewakuacji za pomocg dzwonkow (pracownik sekretariatu):

e 3 kroétkie pulsacyjne dzwonki - ewakuacja natychmiastowa,

e 3 dlugie pulsacyjne dzwonki - ewakuacja po zabraniu swoich rzeczy.

Sygnaty alarmowe powtarzane sg do skutku, a w przypadku braku pradu
dzwonek elektryczny zastgpiony zostaje przez dzwonek reczny oraz komunikaty
stowne.

4.

5.

Przekazanie informacji o ewakuacji oraz miejscu zbiorki (boisko szkolne,
Liceum Ogodlnoksztatcgce nr1 lub Swietlica Amicus) wszystkim osobom
obecnym naterenie szkoly: przez radiowezet szkolny (Dyrektor).
Dodatkowo:

e powiadomienie pracownikow biblioteki, $wietlicy ikuchni (pracowni
administracji i obstugi petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty),

e powiadomienie nauczycieli przebywajgcych na parterze, w sali
gimnastycznej, wsali nr 021 (pracownik administracji i obstugi
petnigcy dyzur na parterze),

e powiadomienie nauczycieli iinnych pracownikéw przebywajgcych na
i pietrze (pracownik administracji i obstugi petnigcy dyzur na i pietrze),

e przeglad szatni oraz powiadomienie osdb przebywajacych na boisku
szkolnym (pracownik administracji i obstugi petnigcy dyzur w szatni).

Dziatania nauczycieli petnigcych opieke nad uczniami w czasie zajec:

e poinformowanie ucznibw o0 ewakuacji, przypomnienie kogo majg
stuchac, co mogg ze sobg zabrad,

e wylgczenie urzgdzen z sieci zasilania, pozamykanie okien,

e pozostawienie zamknietych na klamke drzwi do sal lekcyjnych oraz
kluczy w zamkach od zewnatrz,

e wyprowadzenie uczniow ze strefy zagrozenia wyznaczonymi drogami
ewakuacji lub zgodnie z zaleceniami oséb koordynujgcych ewakuacje,

e pilnowanie, zeby uczniowie nie oddalili sie w innym kierunku i wszyscy
dotarli na miejsce zbiorki,

e sprawdzenie listy obecnosci uczniéw, zameldowanie stanu liczbowego
klasy, w przypadku braku ucznia zgtoszenie tego faktu dyrekcji
i stuzbom ratowniczym,

e zapewnienie opieki psychologicznej imedycznej uczniom tego
potrzebujgcym, zameldowanie dyrektorowi o odniesionych obrazeniach
uczniow w celu wezwania stuzb ratunkowych,

e oOraz inne dziatania wynikajgce z rodzaju zagrozenia.



6. Dziatania pracownikéw administracji i obstugi oraz nauczycieli, ktoérzy nie
majg pod opiekg ucznidw:

e wylgczenie urzadzen z sieci zasilania, pozamykanie okien, opuszczenie
pomieszczen, pozostawienie zamknietych drzwi oraz kluczy w zamkach
od zewnatrz,

e zabezpieczenie wejscia do szkoty przed dostepem oséb postronnych
(pracownik petnigcy dyzur w portierni),

e przekazanie stuzbom ratowniczym Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego (pracownik petnigcy dyzur w portierni),

e przeglad toalet (pracownicy przekazujgcy informacje o ewakuaciji
na poszczegolnych pietrach),

e opuszczenie budynku wyznaczonymi drogami ewakuaciji,

e zabezpieczenie wyjs¢ ewakuacyjnych przed powrotem uczniéw i innych
0s6b do budynku,

e w zaleznosci od decyzji stuzb ratowniczych ewakuacja mienia
Z pomieszczen najbardziej zagrozonych.

7. W zaleznosci od oceny sytuacji i decyzji stuzb ratowniczych podjecie decyzji
0 powiadomieniu rodzicOw ucznidbw oraz o sposobie i miejscu odbioru
dzieci. Udokumentowanie odbioru dziecka przez osobe upowazniong
(Dyrektor w porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi, nauczyciele).

8. Podjecie decyzji o zakonhczeniu ewakuacji i powrocie do szkoty (Dyrektor
W porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi).

9. Jak najszybsze przygotowanie iprzekazanie informacji dla rodzicow
i wrazie potrzeby dla mediow Dyrektor lub osoba upowazniona przez
Dyrektora szkoty

Ewakuacja w czasie przerwy srodlekcyjnej

1. Dziatania nauczycieli petnigcych dyzur w czasie przerwy:

e kierowanie ucznidw do wyjs¢ ewakuacyjnych wyznaczonymi drogami
lub zgodnie z zaleceniami oséb koordynujgcych ewakuacje,

e pilnowanie, zeby uczniowie nie oddalili sie w innym kierunku i wszyscy
dotarli na miejsce zbiorki.

2. Nauczyciele przebywajgcy w pokoju nauczycielskim wychodzg na korytarz
aby wspomaoc przebieg ewakuaciji.

3. Na miejscu zbidrki uczniowie ustawiajg sie klasami, a nauczyciel majgcy
z dang klasg nastepng lekcje przejmuje nad nimi opieke:.

e sprawdza imelduje stan liczbowy klasy, w przypadku braku ucznia
zgtasza ten fakt dyrekcji i stuzbom ratowniczym,

e organizuje opieke psychologiczng imedyczng uczniom tego
potrzebujgcym, melduje dyrektorowi o0 odniesionych obrazeniach
ucznidéw w celu wezwania stuzb ratunkowych.

4. Pracownicy administracji i obstugi zabezpieczajg wejscia do szkoty w celu
unikniecia powrotu uczniow do budynku.



Zakaz opuszczania budynku

No

Powiadomienie o0 zagrozeniu odpowiednie stuzby ratownicze, organ
prowadzgcy oraz nadzorujgcy szkote (Dyrektor, Szkolny zespdt ds.
bezpieczenstwa).
Podjecie decyzji o zakazie opuszczania budynku przez ucznidéw iosoby
doroste (Dyrektor w porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi).
Ogtoszenie zakazu opuszczania budynku za pomocg dzwonka (pracownik
sekretariatu).

e cigglty dzwonek trwajgcy 60 sekund.
W przypadku braku prgdu dzwonek elektryczny zastgpiony zostaje przez
dzwonek reczny oraz komunikaty stowne.

Przekazanie informacji o zakazie opuszczania budynku wszystkim osobom

obecnym na terenie szkoty przez radiowezet szkolny (Dyrektor). Dodatkowo:

e powiadomienie pracownikow biblioteki, swietlicy ikuchni (pracownik
administracji i obstugi petnigcy dyzur przy wejsciu do szkoty),

e powiadomienie nauczycieli przebywajgcych na parterze, w sali
gimnastycznej, wsali nr 021 (pracownik administracji i obstugi
petnigcy dyzur na parterze),

e powiadomienie nauczycieli iinnych pracownikéw przebywajgcych na
I pietrze (pracownik administracji i obstugi petnigcy dyzur na i pietrze),

e przeglad szatni oraz powiadomienie oséb przebywajacych na boisku
szkolnym (pracownik administracji i obstugi petnigcy dyzur w szatni).
Powyzsze wg. grafiku - zatgcznik nr 4

Natychmiastowy powr6ét do szkoty osob przebywajgcych na zewnagtrz
budynku (hauczyciele petnigcy opieke nad uczniami.)

Zamkniecie wejs¢ do budynku (pracownicy administracji i obstugi).
Dziatania w celu zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom (nauczyciele
petnigcy opieke nad uczniami):

e wylgczenie telefonéw komorkowych ucznidw,

e sprawdzenie listy obecnosci, zgtoszenie braku ucznia dyrekcji i stuzbom
ratowniczym,

e uchronienie ucznidow przed zranieniem lub widokiem drastycznych
scen,

e zapewnienie opieki psychologicznej imedycznej uczniom tego
potrzebujgcym,

Podjecie decyzji o odwotaniu zakazu opuszczania budynku (Dyrektor
W porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi).

Przekazanie informacji o podjetej decyzji przez radiowezet szkolny
(Dyrektor). Dodatkowo:

e otwarcie drzwi wejsciowych oraz powiadomienie pracownikow
biblioteki, swietlicy i kuchni (pracownik administracji i obstugi petnigcy
dyzur przy wejsciu do szkoty),

e powiadomienie nauczycieli przebywajgcych na parterze, w sali
gimnastycznej, wsali nr 021 (pracownik administracji i obstugi
petnigcy dyzur na parterze),

e powiadomienie nauczycieli iinnych pracownikow przebywajgcych na
I pietrze (pracownik administracji i obstugi petnigcy dyzur na i pietrze).
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10.Jak najszybsze przygotowanie i przekazanie informacji rodzicom/opiekunom
I w razie potrzeby mediom (Dyrektor lub osoba upowazniona).

11.Zorganizowanie odbioru dzieci przez rodzicow/opiekunow.
Udokumentowanie  odbioru dziecka przez osobe upowazniona.
(nauczyciele, wychowawcy S$wietlicy).

Pozar, wybuch

1. Natychmiastowa reakcja na symptomy zagrozenia, np. ulatnianie gazu,
zapach spalenizny, zadymienie, ogien (dotyczy wszystkich pracownikéw
szkoty), powiadomienie Dyrektora o zaistniatym zagrozeniu.

Zgtoszenie pozaru, wybuchu odpowiednim stuzbom (zatgcznik 2).
Zarzgdzenie przez Dyrektora ewakuacji lub zakazu opuszczania budynku.
Prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej przy pomocy wszelkich dostepnych
Srodkdw do czasu przybycia stuzb ratowniczych (dotyczy wszystkich
pracownikow szkoty), w miare mozliwosci:

a) usuniecie z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa materiatow
palnych, wybuchowych itoksycznych, cennego sprzetu, waznych
dokumentow,

b) wytgczenie doptywu pradu elektrycznego oraz gazu,

c) nie otwiera¢ drzwi iokien w pomieszczeniach, w ktérych powstat
pozar, jezeli jest taka koniecznos¢ wskazane jest schowanie sie za
Sciang od strony klamki w drzwiach i zastoniecie twarzy,

d) ograniczenie ilosci wdychanych produktow spalania (poruszanie sie
w pozycji pochylonej, jak najblizej podtogi, zastoniecie ust np.
wilgotng chusteczka).

5. Poinformowanie o dotychczasowym przebiegu akcji przybyte stuzby
ratownicze i bezwzgledne podporzgdkowanie sie osobie kierujgcej akcja.

hwn

Zagrozenia biologiczne i chemiczne

1. Natychmiastowa reakcja na symptomy zagrozenia swiadczgce o uwolnieniu
sie do s$rodowiska niebezpiecznych substancji toksycznych (dotyczy
wszystkich pracownikow szkoty) powiadomienie Dyrektora o zaistniatym
zagrozeniu.
Zgtoszenie skazenia odpowiednim stuzbom.
Zarzadzenie przez Dyrektora ewakuaciji lub zakazu opuszczania budynku.
Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom (nauczyciele):
a) zgromadzenie ucznidw w najbezpieczniejszym miejscu w budynku
W razie zastosowania zakazu opuszczania budynku,
b) ograniczenie ilosci wdychanych substancji toksycznych poprzez
zastoniecie ust i nosa wilgotnymi chusteczkami,
c) otoczenie opiekg ucznidw wymiotujgcych, zdezorientowanych,
d) udzielenie pierwszej pomocy potrzebujgcym,
e) poinformowanie uczniow 0 zagrozeniach wynikajgcych
ze spozywania skazonego jedzenia i wody oraz dotykania skazonych
rzeczy, jesli takie zaistniato.

hwn



5. Zabezpieczenie budynku w przypadku pojawienia sie  substancji
toksycznych nazewnatrz budynku szkoty (pracownicy administracji
i obstugi):

a) uszczelnienie okien, otworow drzwiowych, przewodéw kominowych
np. mokrymi recznikami, tasmg samoprzylepng, plastikowymi
torbami,

b) wylaczenie doptywu gazu ipradu elektrycznego, wentylatoréw,
urzgdzen grzewczych, klimatyzaciji,

c) zasuniecie rolet, zaluzji, zaston.

6. Poinformowanie o dotychczasowym przebiegu akcji przybyte stuzby
ratownicze i bezwzgledne podporzgdkowanie sie osobie kierujgcej akcja.

Powdédz, huragan

1. Natychmiastowa reakcja na zauwazone symptomy zagrozenia (dotyczy
wszystkich  pracownikbw szkoty), powiadomienie Dyrektora szkoty
0 zagrozeniu

a) ocena stopnia zagrozenia w porozumieniu ze stuzbami ratowniczymi,

b) obserwacja pogody (opadow, stanu rzek, sity wiatru),

c) Sledzenie komunikatow medialnych,

d) monitorowanie stanu technicznego budynku szkoty i jego otoczenia.

2. Podjecie przez Dyrektora decyzji o zakazie opuszczania budynku przez
uczniow lub o ich ewakuacji.

3. W przypadku zakazu opuszczania budynku zapewnienie uczniom
bezpieczenstwa (nauczyciele):

a) Jezeli istnieje zagrozenie powodzig zgromadzenie ucznidow
na najwyzszych kondygnacjach budynku,

b) w przypadku zagrozenia huraganem zgromadzenie ucznidéw
na najnizszych kondygnacjach budynku (parter iszatnie), z dala od
drzwi i okien.

4. Zabezpieczenie budynku oraz terenu wokét szkoty (pracownicy administraciji
i obstugi):

a) wytgczenie doptywu energii elektrycznej i gazu,

b) uszczelnienie  okien, otworéw  drzwiowych iwentylacyjnych,
przewodow wentylacyjnych,

C) przeniesienie wyposazenia iinnych urzadzen zagrozonych zalaniem
na wyzszg kondygnacje,

d) usuniecie z najblizszego otoczenia substancji toksycznych.

Zagrozenie terrorystyczne

1. Telefoniczne powiadomienie o podtozeniu tadunku wybuchowego Ilub
przekazanie grozby w formie pisemnej:

a) zatrzymanie dzwonigcego przy telefonie wcelu uzyskania jak
najwiekszej ilosci informacji o0 zagrozeniu oraz zapamietania jak
najwiecej szczegétow o dzwonigcym,

b) wypetnienie raportu z odebrania grozby o podtozeniu tadunku
wybuchowego (zatgcznik 1),



c) zabezpieczenie kartki z tekstem grozby,
a) powiadomienie Dyrektora szkoty o zaistniatym zagrozeniu,
d) podjecie przez Dyrektora decyzji o ewakuacji, zgtoszenie zagrozenia
odpowiednim stuzbom.
2. W przypadku znalezienia podejrzanej przesytki nalezy odizolowacé
I zabezpieczyC¢ miejsce znalezienia poprze:
a) ewakuacje ucznidow z pomieszczenia,
b) zamkniecie okien, wytgczenie wentylacji iklimatyzacji tego
pomieszczenia,
C) niedotykanie, nieotwieranie, niezblizanie sie do podejrzanych
przedmiotéw,
d) przykrycie czyms podejrzanego przedmiotu,
e) jesli to mozliwe ustalenie kto miat z nim kontakt i odizolowanie tej
osoby,
f) powiadomienie Dyrektora szkoty o zaistniatym zagrozeniu,
g) zgtoszenie zagrozenia odpowiednim stuzbom.
3. W przypadku wtargniecia napastnikow do szkoty i bezposredniego kontaktu
Z nimi:
a) poddanie sie woli napastnikdw, wykonywanie ich polecenia,
b) pytanie zawsze o pozwolenie na wykonanie jakiejs czynnosci,
c) nienawigzywanie dtugiego kontaktu wzrokowego z napastnikami,
d) podjecie proby powiadomienia o zdarzeniu stuzb nie narazajgc siebie
i uczniow,
e) zapamietanie jak najwiekszej liczby szczegotdéw dotyczgcych
zdarzenia oraz napastnikow,
f) uspakajanie dzieci, ktére znajdujg sie pod opiekg, zwracanie sie do
nich po imieniu,
g) zakazanie dzieciom samowolnego wychodzenia, wyglgdania przez
okno,
h) nakazanie dzieciom wykonywania polecen napastnikéw.
4. W przypadku wtargniecia napastnikbw do szkoty bez bezposredniego
kontaktu z nimi:
a) zamkngé drzwi pomieszczenia, w ktérym sie znajdujemy,
zabarykadowac je ciezkimi meblami,
b) potozy¢ sie na podtodze z dala od okien i drzwi, zachowac cisze,
c) wytgczy¢ Swiatta i urzgdzenia elektroniczne uczniow, swoje wyciszyc,
d) nikomu nie otwiera¢ drzwi, stuzby ratownicze zrobig to same.

Wypadek, choroba ucznia w szkole

1. Niezwioczne zapewnienie poszkodowanemu opieki oraz udzielenie mu
pierwszej pomocy (pracownik, ktory pierwszy znalazt sie na miejscu
zdarzenia),

2. Powiadomienie o wypadku lub zlym samopoczuciu ucznia pielegniarki
szkolnej.

3. Przy lekkich urazach (brak wyraznych obrazen np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie) po udzieleniu pierwszej
pomocy poszkodowanemu powiadomienie rodzicow/opiekunow o zdarzeniu
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oraz podjetych dziataniach. Jesli jest taka koniecznos¢ ustalenie sposobu
I czasu wczesniejszego odbioru dziecka ze szkoty.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce
objawy, utrata przytomnosci, trudnosci w oddychaniu, pogarszanie sie
samopoczucia) wezwanie przez pielegniarke pogotowia ratunkowego.
w przypadku nieobecnosci pielegniarki powiadomienie Dyrektora szkoty,
ktéry informuje odpowiednie stuzby.

5. Do przyjazdu rodzica/opiekuna Ilub stuzb medycznych poszkodowany
przebywa pod opiekg pielegniarki lub innego pracownika szkoty.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim +#lub zbiorowym Dyrektor szkoty
zawiadamia niezwitocznie policje, prokurature, organ prowadzgcy oraz
nadzorujgcy szkofe.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia Dyrektor szkoty
zawiadamia niezwtocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku nalezy natychmiast opusci¢
i pozostawi¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin przez zesp6t powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyt sie wczasie wyjscia czy wycieczki szkolnej,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki.
Informuje on o zdarzeniu Dyrektora szkoty i rodzicow,

10. Sporzadzenie notatki ze zdarzenia (osoba udzielajgca pomocy, inny
Swiadek zdarzenia).

Usitowanie lub zamiar samobdjczy ucznia

Znaki ostrzegajgce o samobojstwie:

e wzmianki o samobdjstwie, Smierci, 0 poczuciu bezsensu zycia, bezradnosci
lub wyrazanie tych uczu¢ za pomocg stroju, ekspresji plastycznej czy
muzycznej;

e zmiany zachowania, np. rozdawanie swoich cennych rzeczy, izolowanie sie
od ludzi, zaniedbywanie swojego wygladu, stuchanie okreslonej muzyki,
agresja jawna lub ttumiona;

¢ informacje 0 wczesniejszych samouszkodzeniach lub prébach
samobojczych oraz zachowaniach impulsywnych;

e trudna sytuacja zyciowa, m.in. konflikty wrodzinie, samotnosc,
doswiadczanie przemocy, niepowodzenia szkolne, odrzucenie przez osobe
znaczgca, utrata kogos lub czegos;

e wystepowanie w rodzinie samobagjstw i zaburzen psychicznych.

Zachowanie osoby zagrozonej samobojstwem:
e porusza tematy zwigzane ze Smiercig i umieraniem,
drastycznie zmienia swoje zachowanie, przyzwyczajenia,
wycofuje sie z kontaktéw towarzyskich, zrywa przyjaznie, izoluje sie od ludzi,
obniza swojg aktywnos¢ i efektywnosc¢ dziatania,
traci zainteresowanie rodzing, pracg, naukg i otoczeniem,
podejmuje nieadekwatne do sytuacji, ryzykowne dziatania,
ulega skrajnym wahaniom nastroju — jest drazliwa, agresywna oraz pobudzona
lub apatyczna,
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e przestaje dbac¢ o swoj wyglad zewnetrzny,

e przygotowuje sie do Smierci: rozdaje wazne rzeczy, pisze testament, porzadkuje
swoje sprawy,

e ma problemy z jedzeniem i spaniem,

o uskarza sie na objawy przewlektego stresu np. béle glowy i bezsennos¢,

W przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popetni¢ samobdjstwo:
(informacja od ucznia - skonkretyzowany zamiar popetnienia czynu, mysli
samobojcze; od kolegow, rodziny, oséb postronnych):

1. osoba, poinformowana od razu podejmuje nastepujgce kroki:

e nie pozostawia ucznia samego,
e probuje przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
e przeprowadza z uczniem rozmowe w ktorej:
— pyta wprost o mysli samobdjcze,
— jest empatyczny, ale nie okazuje litosci,
— unika dawania rad, robienia wyktadow na temat wartosci zycia,
— daje nadzieje, ze sg inne sposoby rozwigzania problemow,
— nie wzywa do podejmowania proby samobdjczej - ,zréb jak chcesz”.

2. Poinformowanie rodzicow (uczen powinien wiedzie¢ o tym kroku), w celu
zabezpieczenia dziecka poprzez osobiste odebranie go ze szkoty, rodzice
podpisujg dokument, potwierdzajgcy ich wiedze natemat mysli/zamiaréw
samobojczych dziecka, w ktérym zobowigzujg sie do niezwtocznej wizyty u
psychiatry i dostarczenia zaswiadczenia o odbytej konsultacji Dyrektorowi
szkoty — zatgcznik nr 3.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, odmowy
odebrania ucznia ze szkoty lub jesli przyczyng stanu emocjonalnego jest
sytuacja domowa pracownik informuje Dyrektora szkoty, z ktérym ustalajg
przekazanie ucznia stuzbom ratunkowym Ilub policji. Nie wypuszczamy
ucznia samego ze szkoty!!!

4. Sporzadzenie notatki =z przebiegu zdarzenia, podjetych dziatan oraz
rozmowy z rodzicami/opiekunami. Poinformowanie wychowawcy, pedagoga,
psychologa szkolnego oraz Dyrektora szkoty w celu udzielenia dalszego
wsparcia uczniowi.

5. Regularne spotkania ucznia z pedagogiem lub psychologiem szkolnym
w celu monitorowania zagrozenia.

W obliczu realnego zagrozenia zamachem samobodjczym ucznia:

1. Nie pozostawiaC ucznia samego iprobowa¢ przeprowadzi¢é go
w bezpieczne, ustronne miejsce,

2. Nawigza¢ ipodtrzymywacC kontakt niewerbalny iwerbalny z uczniem
usitujgcym popetni¢ samobojstwo,

3. Zebrac¢ wstepne informacje o okolicznosciach zdarzenia,

4. Powiadomi¢ Dyrektora szkoty, ktéry zadecyduje o wezwaniu stuzb
ratunkowych, oraz rodzicow ucznia.
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Uczen ofiarg przemocy domowej lub seksualnej

Zachowania swiadczgce o tym, ze uczeh mogt stac sie ofiarg przemocy:
Fizycznej:

siniaki, slady uderzen, pregi, slady oparzen papierosem, ztamania,
zwichniecia, opuchlizny,

nieche¢ do brania udziatu w lekcjach wychowania fizycznego,

lek przed nagtym dotknieciem, unik, kulenie sie,

ubranie nieadekwatne do pory roku,

brak wiarygodnego wyjasnienia zauwazonych urazéw,

nadmierna agresja lub apatia ucznia,

lek przed powrotem do domu,

nieadekwatny lek przed konsekwencjami roéznych dziatan.

Psychicznej:

biernos¢, wycofywanie, brak poczucia pewnosci siebie,

zaburzenia mowy,

wyraznie niepostuszne zachowanie,

nieustanne szukanie uwagi i uczu¢ dorostych osob, Igniecie do nich,
dolegliwosci psychosomatyczne (bdle brzucha, glowy, mdtosci),
mimowolne ruchy miesni, tiki nerwowe,

czeste klamstwa, reakcje nieadekwatne do sytuaciji,

moczenie i zanieczyszczanie sie bez powodu,

lek przed niepowodzeniem, porazka.

Naduzycia seksualnego:

otarcia naskorka, bolesno$¢ iopuchlizna narzadéw piciowych
i odbytu,

b6l podczas oddawania moczu, przy chodzeniu, siadaniu,

dziwne inowe zachowania seksualne: uzywanie nowych okreslen,
nadmierne zainteresowanie sie seksualnoscia,

pseudo dojrzatos¢, uwodzgce zachowanie wobec dorostych,
odgrywanie przemocy seksualnej na lalkach i zabawkach,

dziwne opowiesci 0 znajomym dorostym,

lek przed okreslong osobg, miejscem, sytuacja,

moczenie nocne, ssanie palca iinne zachowania, z ktérych dziecko
wyrosto,

nerwowos¢, ztos¢, ptacz bez wyraznego powodu.

Jesli istnieje podejrzenie, ze uczen stat sie ofiarg przemocy domowej:

1.

Zawiadomienie wychowawcy klasy, pedagoga lub psychologa szkolnego
oraz Dyrektora o podejrzeniach badz o fakcie wystepowania przemocy
w domu ucznia (dotyczy wszystkich pracownikow szkoty).

Wezwanie lekarza jezeli istnieje podejrzenie zagrozenia zdrowia lub zycia
ucznia ofiary przemocy (Dyrektor lub pedagog).

Przeprowadzenie z uczniem rozmowy natemat okoliczno$ci wystgpienia
przemocy domowej, okreslenie czasu, miejsca, czestotliwosci oraz sprawcy
przemocy (pedagog lub psycholog szkolny).
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Poinformowanie o wystgpieniu przemocy osoby najblizszej dziecku, ktéra
nie jest sprawcg przemocy (wychowawca, pedagog, psycholog).

Rozmowa z rodzicami/opiekunami dziecka o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka, niedostatecznej opieki nad nim oraz
0 konsekwencjach takiego postepowania, wskazanie miejsc i form pomocy
w takich przypadkach (wychowawca, pedagog, psycholog).

Sporzadzenie notatki opisujgcej zdarzenie, ustalone fakty oraz podjete
dziatania (wychowawca, pedagog, psycholog).

W przypadku gdy wystepujg podejrzenia znecania sie psychicznego lub
fizycznego nad dzieckiem wdrozenie procedury ,Niebieskiej Karty” (pedagog
szkolny lub psycholog szkolny).

Poinformowanie policji, sgadu rodzinnego o sytuacji ucznia dotknietego
przemocg domowg (Dyrektor).

Uczen ofiarg cyberprzemocy

1.

2.

3.

4.

Nauczyciel, ktoremu zostat zgtoszony przypadek cyberprzemocy, informuje
0 zdarzeniu wychowawce i pedagoga szkolnego.

Przeprowadzenie przez wychowawce (w porozumieniu z pedagogiem lub
psychologiem) rozmowy z ofiarg cyberprzemocy i udzielenie uczniowi
wsparcia poprzez:

e zapewnienie, ze dobrze zrobit, méwigc o tym, co sie wydarzyto,

e zapewnienie, ze szkota nie toleruje zadnej formy przemocy ize
postara sie mu pomdc, uruchamiajgc odpowiednie procedury
interwencyjne,

e wykazanie zrozumienia, jak trudno mu bylo ujawni¢ to, co go
spotkato,

e zwrocenie uwagi napozawerbalne przejawy uczu¢ dziecka -
zazenowanie, wstyd, lek, smutek czy poczucie winy.
oraz udzielenie porad:

e nieutrzymywanie kontaktu ze sprawcg, nieodpowiadanie na maile,
telefony,

e niekasowanie dowodow: e-maili, SMS-6w, MMS-o6w, zdje¢, filmow
| przedstawienie ich wychowawcy, pedagogowi lub innej osobie
dorostej,

e ewentualna zmiana swoich danych kontaktowych,

e ustawienie komunikatora tak, aby nikt spoza listy kontaktow nie mogt
sie z ofiarg potgczy¢.

Zabezpieczenie dowodow, ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj
materiatu, sposOb rozpowszechniania) oraz ewentualnych $wiadkow,
ustalenie tozsamosci sprawcy cyberprzemocy, jezeli jest to mozliwe, przez
wychowawce, pedagoga z pomocg hauczyciela informatyki.
Poinformowanie przez wychowawce 0 zdarzeniu rodzicow/opiekunow
prawnych poszkodowanego isprawcy, jezeli jest znany ijest uczniem
szkoty, przekazanie informacji o podjetych dziataniach oraz wyciggnietych
konsekwencjach. z rozmowy powinna by¢ sporzadzona notatka podpisana
przez rodzicéw uczniow.
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5. W przypadku jesli sprawca nie zostat rozpoznany, jest petnoletni lub doszto

do naruszenia prawa (grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie

nielegalnych tresci) zawiadomienie policji i sgdu rodzinnego (Dyrektor lub

osoba upowazniona).

Monitorowanie sytuacji ucznia - ofiary cyberprzemocy.

Zobowigzanie sprawcy do usuniecia z sieci szkodliwych materiatow i tresci

(pedagog, wychowawca, Dyrektor lub osoba uprawniona).

8. Gdy sprawca jest nieustalony, przerwanie aktu cyberprzemocy poprzez
zawiadomienie administratora serwisu, na ktérym ukazaty sie szkodliwe
materiaty oraz powiadomienie policji (Dyrektor, pedagog, informatyk).

No

Uczen sprawcg czynu karalnego

1. Niezwtoczne powiadomienie Dyrektora szkoty o zaistniatym zdarzeniu
(dotyczy kazdego pracownika szkoty).

2. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke Dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu (dotyczy kazdego
pracownika szkoty).

3. Ustalenie okolicznosci czynu iewentualnych sSwiadkdw zdarzenia
(wychowawca lub osoba wyznaczona przez dyrektora).

4. Powiadomienie  rodzicow/opiekunéw  sprawcy, wezwanie ich do
natychmiastowego stawienia sie w szkole (wychowawca).

5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawca nie jest
uczniem szkoty ijego tozsamos¢ nie jest znana lub gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.). Podczas czynnosci prowadzonych
wobec sprawcy przez policje obecny jest pedagog szkolny lub wychowawca
klasy (dyrektor).

6. Zabezpieczenie dowoddéw przestepstwa lub przedmiotéw pochodzgcych
z przestepstwa i przekazanie ich policji lub wezwanie policji gdy istnieje
koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladéw, ustalenia okolicznosci
i Swiadkéw zdarzenia (dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona).

7. Wyciggniecie konsekwencji przewidzianych przez Statut Szkoty wobec
sprawcy czynu karalnego (wychowawca).

8. Sporzadzenie notatki opisujgcej zdarzenie oraz podjete dziatania (osoba
wyznaczona przez dyrektora).

Zniszczenie mienia szkolnego lub prywatnego

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego
naterenie placowki, kazdy uczen powinien poinformowaé o tym
wychowawce, nauczyciela dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktdéry zniszczyt, uszkodzit mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu
na okolicznosci, zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy,
nauczycielowi dyzurujgcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen, ktorego mienie prywatne zostato zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowigzany zgtosi¢ szkode wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.
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Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgtoszono (lub zauwazyt) fakt
niszczenia (czy zniszczenia) mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje
nastepujgce dziatania:

a) powstrzymuje akt niszczenia i ustala sprawcow.

b) powiadamia wychowawce ucznia.

c) informuje pracownika administracji i obstugi (jezeli zostato zniszczone

mienie szkolne).

. Wychowawca ucznia, ktory zniszczyt cudze mienie powiadamia o zaistniatym

fakcie dyrektora szkoty. Przeprowadza z uczniem rozmowe na temat
zaistniatej sytuacji, moze tez skierowaC ucznia do pedagoga oraz wycigga
konsekwencje przewidziane przez Statut szkoty.

. W porozumieniu z dyrektorem wychowawca podejmuje decyzje o sposobie

zadoscuczynienia poszkodowanemu.

. Powiadamia rodzicow o konsekwencjach czynu ucznia irodzaju

zastosowanej kary. wobecnosci pedagoga szkolnego, a wrazie
koniecznoéci takze dyrektora, przeprowadza rozmowe wychowawczg
z uczniem wobecnosci rodzicow, wtrakcie ktorej ustala dalsze
postepowanie w tej sprawie.

. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty

wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania
sie z poczynionych ustalen.

10.W szczegdlnych aktach wandalizmu dyrektor szkoty sprawe zgtasza

na policje.

Uzywanie przez uczniéw srodkéw odurzajgcych

Symptomy zazycia przez ucznia narkotykéw Ilub innych s$rodkéw
odurzajacych:

blada, ziemista, zmieniona cera,

krosty i owrzodzenia (szczegélnie w okolicy nosa),

przekrwione oczy, rozszerzone lub zwezone Zrenice,

zasinienia i naktucia (przeguby dtoni, tokci, pachwiny i okolice kostki),
zaniedbanie w sferze higieny osobistej,

zmiana wygladu (fryzura i kolor wiosow, kolczyki, tatuaze, ostry makijaz,
sposob ubierania sie itp.).

Podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub sSrodkéw
odurzajacych (narkotykéw, lekéw psychotropowych, dopalaczy itp.):

1.

2.
3.

Odizolowanie ucznia od innych, jednak nie wolno pozostawia¢ go samego
(osoba, ktéra zauwazyta ucznia pod wptywem Srodkdéw odurzajgcych).
Poinformowanie o zdarzeniu wychowawcy, pedagoga lub dyrektora.
Powiadomienie  rodzicéw/opiekunéw  ucznia, wezwanie ich do
natychmiastowego stawienia sie w szkole (wychowawca Ilub pedagog)
w celu wczesniejszego odebrania ucznia ze szkoty. w przypadku odmowy
przyjazdu rodzicow/opiekunéw lub niemoznosci skontaktowania sie z nimi,
powiadomienie policji.
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4.

5.

6.

7.

W przypadku podejrzenia zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia wezwanie
pogotowia ratunkowego (pedagog lub dyrektor, pielegniarka szkolna).

W uzasadnionych przypadkach powiadomienie policji (dyrektor, pedagog
szkolny).

Rozmowa z uczniem ijego rodzicami/opiekunami prawnymi dotyczaca
okolicznosci zdarzenia, konsekwencji zazywania srodkow odurzajgcych,
formy ukarania ucznia (wychowawca i pedagog). z rozmowy sporzgdzona
zostaje notatka podpisana przez rodzicoéw ucznia.

W przypadku powtarzania sie zazywania Srodkoéw odurzajgcych przez
ucznia dyrektor szkoty powiadamia policje oraz sad rodzinny.

Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje odurzajgce
i uzalezniajace:

1.

2.

Niezwtoczne powiadomienie o podejrzeniach dyrektora szkoty, pedagoga
i wychowawcy klasy (dotyczy kazdego pracownika szkoty).

Odizolowanie ucznia od innych, do czasu przyjazdu stuzb irodzica.
(dyrektor, pedagog, wychowawca).

Poinformowanie o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia,
zobowigzanie ich do niezwlocznego przybycia do szkoty (wychowawca,
pedagog szkolny).

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nalezy jg zabezpieczyé
I bezzwtocznie przekazac policji (dyrektor, pedagog, wychowawca).

W przypadku, gdy uczeh odmawia wydania substancji oraz ujawnienia
zawartosci plecaka oraz kieszeni, wezwanie policji, ktéra na podstawie
przepisdbw prawa moze dokonaé przeszukania ucznia oraz zabezpieczy¢
podejrzang substancje. Wszystkie czynnos$ci policji wobec ucznia powinny
odbywac¢ sie w obecnosci pedagoga lub wychowawcy klasy oraz rodzica.
Sporzgdzenie notatki opisujgcej zdarzenie oraz ustalone fakty
(wychowawca, pedagog szkolny).

W  kazdym przypadku popetnienia przez nieletniego ucznia, czynu
zabronionego lub przestepstwa posiadania srodkow odurzajgcych lub
substancji  psychotropowych, wprowadzania do obrotu $rodkéw
odurzajgcych, udostepniania ich innej osobie, utatwiania lub umozliwiania
ich uzycia oraz nakfaniania do ich uzycia dyrektor szkoty ma obowigzek
niezwtocznie powiadomic¢ rodzicéw badz opiekundéw, sad rodzinny, policje
lub inny wtasciwy organ.

Posiadanie badz palenie tytoniu przez ucznia ( w tym réwniez e-papierosy,
olejki):

1.

2.

Nakazanie uczniowi zwrotu tytoniu i poinformowanie 0 zdarzeniu
wychowawcy klasy (dotyczy kazdego pracownika szkoty).

W przypadku kiedy uczen nie chce zwrdcic tytoniu zazgdanie aby pokazat
zawartos¢ plecaka oraz kieszeni (straz miejska, policja).

Powiadomienie o0 zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunéw ucznia
(wychowawca)

Rozmowa z uczniem ijego rodzicami/ opiekunami prawnymi dotyczgca
okolicznosci zdarzenia, konsekwencji palenia tytoniu, formy ukarania
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ucznia. zrozmowy sporzgdzana jest notatka, ktérg podpisujg rodzice
ucznia (wychowawca, pedagog).

Posiadanie przez uczniow przedmiotow
niebezpiecznych oraz substancji uzalezniajacych

Nauczyciel lub inny pracownik, ktéry zauwazyt posiadanie przez ucznia
przedmiotow niebezpiecznych Ilub substancji niedozwolonych nakazuje
oddanie przedmiotu lub substancji, ktore natychmiast zabezpiecza przed
dostepem o0soOb niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem.
(dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty).

Jezeli uczen odmawia wydania niebezpiecznego przedmiotu Iub
podejrzanej substancji pracownik szkoty powiadamia wychowawce ucznia,
a wrazie potrzeby Dyrektora szkoty, ktorzy odbierajg niebezpieczny
przedmiot lub podejrzang substancje (dotyczy wszystkich pracownikéw
Szkoty).

Rozmowa wyjasniajgca z uczniem majgca nacelu ustalenie przyczyn
przyniesienia do szkoty niebezpiecznych przedmiotow oraz pouczenie
0 grozgcym niebezpieczenstwie oraz sposobie ukarania ucznia. (nauczyciel
biorgcy udziat w wyjasnieniu zdarzenia).

Poinformowanie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz przekazanie
niebezpiecznego przedmiotu, sporzadzenie notatki opisujgcej zdarzenie
oraz ustalone fakty, ktdrg podpisujg rodzice/prawni opiekunowie.

W przypadku gdy istnieje podejrzenie, ze jest to narkotyk lub inna
substancja czy przedmiot zagrazajgcy zdrowiu lub zyciu Dyrektor szkoty
wzywa policje.

Przekazanie zabezpieczonej substancji lub przedmiotu oraz wszelkich
informacji na temat zdarzenia przybytej policji. (Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona).

Uczen uniemozliwiajgcy prowadzenie lekcji

1.

2.

3.

4.

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia. w przypadku braku
reakcji przeprowadza rozmowe z uczniem, informuje 0 zachowaniu
rodzicow/opiekunow prawnych poprzez wpis do dziennika elektronicznego,
informuje réwniez wychowawce klasy.

W sytuacji wymagajgcej natychmiastowej interwencji innych oséb nauczyciel
z pomocg pracownika administracji i obstugi, innego nauczyciela lub ucznia
powiadamia pedagoga, psychologa szkolnego lub dyrektora szkoty.
Nauczyciel prowadzgcy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce klasy
oraz sporzgdza notatke opisujgcg zdarzenie.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe zuczniem oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi iwymierza kary zgodnie ze Statutem
szkoty.
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5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
z pedagogiem przeprowadza rozmowe Z uczniem oraz  jego
rodzicami/opiekunami prawnymi.

6. W przypadkach trudnych wychowawca organizuje spotkanie zespotu
wychowawczego w celu podijecia dziatan zmierzajgcych do
zdyscyplinowania ucznia.

Uczen agresywny wobec kolegoéw lub
pracownikow szkoty

1. Nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zachowania agresywnego ucznia,
przerywa jego zachowanie, jezeli jest taka mozliwos¢ przeprowadza
rozmowe z uczniem ustalajgc okolicznosci zdarzenia.

2. Informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu poprzez dziennik
elektroniczny.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz wymierza kare
zgodng ze Statutem szkoty.

4. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek poszkodowanego pracownika
szkoty lub w sytuacji zagrozenie zycia Dyrektor powiadamia policje.

5. Jezeli zachowania agresywne powtarzajg sie, wychowawca informuje
pedagoga, ktéry przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem
w obecnosci jego rodzicow/opiekundw, w czasie ktorej ustalana jest dalsza
strategia dziatan.

6. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem kieruje wniosek do sadu
rodzinnego.

Postepowanie w sytuacji silnego pobudzenia
dziecka

1. Natychmiastowa reakcja ze strony osoby dorostej majgca na celu
przerwanie zachowania.

2. Stworzenie dziecku sytuacji, w ktérej ma mozliwos¢ uspokojenia sie
I przemyslenia swojego zachowania, odizolowanie go od grupy. Jesli jest to
niemozliwe, a uczen jest pobudzony, zaczyna sie zachowywac agresywnie,
nauczyciel wraz z grupg opuszcza sale, a pobudzony uczen zostaje pod
opiekg pedagoga lub psychologa.

3. Rozmowa nauczyciela zdzieckiem - zwrécenie uwagi na mozliwe
konsekwencje zachowania iomodwienie alternatywnych  sposobow
rozwigzania zaistniatego problemu. Przypomnienie dziecku zasad inorm
obowigzujgcych w grupie. Wyciggniecie konsekwencji z niewtasciwego
zachowania dziecka przez wychowawce.

4. Powiadomienie rodzicow o zaistniatym problemie, podjetych dziataniach
I konsekwencjach

5. Jezeli sytuacja powtarza sie zawarcie ,trojstronnego” kontraktu (dziecko-
rodzice- nauczyciel) na czas okreslony. Kontrakt formie pisemnej powinien
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zawiera¢ informacje na temat oczekiwanych zachowan dziecka oraz form
stosowanych wzmocnien pozytywnych.

6. Jezeli zachowanie nadal nie ulega poprawie odbywa sie spotkanie
rodzicow, wychowawcy, pedagoga lub psychologa szkolnego w obecnosci
Dyrektora szkoty. Wychowawca sugeruje rodzicom badania psychologiczne
lub inne oddziatywania w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczgcych
prowadzenia dziecka. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem lub
psychologiem szkolnym podejmuje dziatania w celu organizacji pomocy
psychologiczno- pedagogicznej dla rodzicow dziecka.

7. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (grozenie, napasc
fizyczna, pobudzenie fizyczne, niemoznos¢ uspokojenia przez nauczyciela),
nauczyciel wzywa rodzicow dziecka i(lub) Policje Iub Pogotowie
Ratunkowe.

8. Po agresywnym zachowaniu rodzic/ opiekun prawny podpisuje zgode
na przytrzymanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza
bezpieczenstwu lub zdrowiu jego iinnych. Brak takiej zgody jest podstawg
do wzywania Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

9. W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych,
wynikajgcej z braku wspotpracy, z braku efektow tej wspotpracy lub z innych
zaniedban obowigzkow rodzicielskich, Rada Pedagogiczna rozwaza
poinformowanie o sytuacji Sad Rodzinny.

Ucieczka z lekcji, wagary

1. Nauczyciel, ktéry stwierdzit fakt ucieczki ucznia z lekcji odnotowuje jego
nieobecnos¢ w dzienniku elektronicznym oraz powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia poprzez dziennik elektroniczny.
o zaistniatym fakcie informuje réwniez wychowawce klasy. w przypadku
nieobecnosci wychowawcy informuje pedagoga szkolnego Ilub dyrektora
szkoty.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe Z uczniem i jego
rodzicami/opiekunami prawnymi oraz odnotowuje ten fakt w dokumentaciji
wychowawcy. Rozmowa ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz
przekazanie informacji o konsekwencjach takiego postepowania iformie
ukarania ucznia. Jezeli uczen znajduje sie pod opiekg kuratora sgdowego
wychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga lub psychologa
szkolnego, a ten informuje kuratora o zaistniatym incydencie.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami /opiekunami prawnymi
ucznia wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru.

4. Jezeli problem powtarza sie, wychowawca informuje pedagoga szkolnego,
ktory przeprowadza ponowng rozmowe Z uczniem oraz  jego
rodzicami/opiekunami prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania Ilub braku zainteresowania
ze strony rodzicow/opiekundéw prawnych iwyczerpania ze strony szkoty
przewidzianych w statucie Srodkéw zaradczych, pedagog w porozumieniu
z dyrektorem szkoly zgtasza sprawe do sadu rodzinnego Iub policji
(specjalista ds. nieletnich).
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Zwalnianie uczniow w czasie zaje¢ lekcyjnych

Uwagal!

Zastrzega sie, ze zwolnienie ucznia z zajeC szkolnych na pisemng prosbe
rodzica/opiekuna prawnego wigze sie z przejeciem przez rodzica/opiekuna
prawnego catkowitej odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka po jego
wyjsciu ze szkoty.

1. Zwolnienie ucznia ztrwajgcych zaje¢ lekcyjnych nastepuje wytgcznie
na podstawie pisemnej prosby rodzicéw/ opiekunow.
2. Zwolnienie moze by¢ napisane na:

a) osobnej, luznej kartce;

b) moze by¢ sporzgdzone iprzestane do wychowawcy za posrednictwem
dziennika elektronicznego (Librus);

Cc) w szczegolnych przypadkach (rozpatrywanych indywidualnie przez
wychowawce klasy bgdz osobe uprawniong) za posrednictwem zwolnienia
w formie elektronicznej wystanego przez rodzica/opiekuna prawnego
z prywatnego adresu e-mail (wskazanego w oswiadczeniu) na stuzbowg
poczte wychowawcy klasy lub szkolng;

d) osobiste zwolnienie ucznia przez rodzica/ opiekuna prawnego u
wychowawcy klasy lub osoby uprawnionej

3. Zwolnienie musi zawiera¢ w swojej tresci:

a) dane ucznia, tj.: imie, nazwisko, oraz klase do ktorej uczeszcza zwalniany
uczen;

b) date i godzine zwolnienia;

c) czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna,

4. Kolejnos¢ okazania zwolnienia:

a) uczen w pierwszej kolejnosci winien okaza¢ zwolnienie nauczycielowi
prowadzgcemu pierwsze zajecia, z ktérych ma by¢ zwolniony. Nauczyciel
przedmiotu sktada swoj podpis pod zwolnieniem. Jesli zdobycie takiego
podpisu jest niemozliwe uczen zgtasza to wychowawcy klasy lub osobie
uprawnionej i ta decyduje czy uczen moze zosta¢ zwolniony i podpisuje sie
pod zwolnieniem;

b) nastepnie uczeh okazuje zwolnienie z podpisem portierowi, ktéry wpisuje
zwolnionego ucznia do ksiegi wyjs¢ - wzor ksiegi zatgcznik nr 5.

W przypadku zwolnienia elektronicznego lub zlozonego naluznej Kkartce
wychowawca moze wypisac fiszke z imieniem i nazwiskiem ucznia, datg i godzing
zwolnienia oraz wtasnym podpisem, ktora bedzie stanowita podstawe dla portiera
do wpisania ucznia do ksiegi wyjs¢ lub moze przekazaé takg informacje portierowi
ustnie.

1. Oznaczenie nieobecnosci uczniowi zwolnionemu zlekcji wstawiajg
nauczyciele przedmiotowi podczas standardowego sprawdzania obecnosci
na zajeciach lekcyjnych, a wychowawca usprawiedliwia.

2. W przypadku gdy uczen Zle sie poczuje konieczna jest niezwtoczna
konsultacja z pielegniarkg szkolng. Jesli stan zdrowia ucznia wymaga
zwolnienia go zzaje¢ szkolnych pielegniarka/ pedagog/ psycholog/
wychowawca lub osoba uprawniona kontaktuje sie z rodzicem/opiekunem
prawnym i informuje o takiej konieczno$ci.
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Osoby niepozadane lub zwierzeta na terenie szkoty

W przypadku oséb niepozadanych:

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazy osobe nieuprawniong do
przebywania na terenie szkoty, stara sie ustali¢ powdd przebywania danej
osoby w budynku. Jesli tumaczenia danej osoby lub jej zachowanie budzg
niepokdj pracownika, zwraca sie on z prosbg o0 opuszczenie terenu szkoty.
W razie odmowy powiadamia pracownikéw administracji i obstugi lub
dyrektora szkoty.

2. W przypadku niewtasciwego zachowania osoby przebywajgcej w szkole
(zachowanie agresywne, wulgarne, awanturowanie sie), pracownik szkoty
upomina dang osoby, prosi o zaprzestanie nieodpowiedniego zachowania, a
w razie braku reakcji prosi 0 opuszczenie terenu szkoty izawiadamia
0 zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku nieskutecznosci podjetych dziatan przez pracownika
I dyrektora szkoty zawiadomienie Policji lub Strazy Miejskie;j.

W przypadku zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu:
1. Odizolowanie uczniéw od zwierzecia poprzez pozostanie dzieci w klasie

lub powro6t z boiska do budynku szkoty.

2. Zawiadomienie pracownika administracji i obstugi przez $wiadka
niebezpiecznego zdarzenia.

3. Préba odizolowania zwierzecia przez pracownika administracji i obstugi.
Poinformowanie dyrekcji szkoty.

4. Wezwanie Strazy Miejskiej lub stuzb weterynaryjnych przez dyrektora
szkoty, pracownika administracji i obstugi lub inng osobe wyznaczong
przez dyrektora.

Brak kontaktu z rodzicami ucznia

1. W przypadku braku wspotpracy rodzica/opiekuna prawnego z wychowawca,
gdy rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi
na spotkania indywidualne, nie odpowiada na wezwania (poprzez dziennik
elektroniczny lub kontakt telefoniczny) nauczyciela, wychowawca klasy
powiadamia pedagoga szkolnego.

2. Pedagog sporzgdza pisemne wezwanie rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia do szkoty, ktére podpisuje dyrektor szkoty. Wezwanie to zostaje
przestane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku niestawienia sie rodzicéw/opiekunéw prawnych ucznia
na wezwanie, pedagog szkolny iwychowawca klasy skladajg wizyte
W miejscu  zamieszkania ucznia wcelu wyjasnienia  przyczyny
braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi.

4. W sytuacji, gdy wyzej wymienione dziatania nie przynoszg oczekiwanych
skutkéw pedagog szkolny, za Dyrektora Szkoty powiadamia o$rodek opieki
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spotecznej, policje lub sad rodzinny (wniosek o wglad w sytuacje rodzinng
ucznia).

5. Kazde dziatanie podjete w celu nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia powinno by¢ potwierdzone wpisem w dokumentaciji
wychowawcy.

Oddalenie sie ucznia od grupy w trakcie wycieczki

1. W przypadku gdy wychowawca/ kierownik wycieczki stwierdzi oddalanie sie
dziecka bez mozliwos$ci zatrzymania go, nieobecno$¢ dziecka na zbiorce lub
zgtoszono mu oddalenia sie ucznia (inny uczestnik, wychowawca itp.)
zapewnia bezpieczenstwo pozostatej grupie dzieci.

2. Niezwtocznie zbiera jak najwiecej informacji o dziecku: imie inazwisko,
wiek, rysopis z cechami charakterystycznymi, jak byto ubrane, stan zdrowia,
czy ma ze sobg telefon.

3. Ustala okolicznosci oddalenia, gdzie, z kim iprzez kogo byto ostatnio
widziane.

4. Podejmuje natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia zapewniajgc
pozostatej grupie opieke.

5. Powiadamia pracownika miejsca, w ktérym doszto do zaginiecia dziecka (o
ile jest to mozliwe) oraz dyrektora szkoty o podjeciu poszukiwan.

6. W przypadku poszukiwan dtuzszych niz 10 - 15 minut zawiadamia
0 zdarzeniu policie / straz miejskg, informuje o kontakcie ze stuzbami
dyrektora, ktory to kontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.

7. W przypadku odnalezienia dziecka niezwitoczne informuje dyrektora szkoty,
zaangazowane stuzby i wszystkich wspierajgcych poszukiwania.

8. Po zakonczonych poszukiwaniach kierownik wycieczki wyjasnia z uczniem
przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji, uswiadamia odnalezionej
osobie konsekwencje jej zachowania,
przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi upomnienia lub kary jesli
oddalenie byto swiadome.

9. Sporzadza notatke ze zdarzenia, ktory przedktada dyrektorowi szkoty nie
pozniej niz w ciggu 24 godzin od zajscia.
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